
	　4.1 一般要求事項 
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環境マネジメントシステムの適用範囲とそれを定めた文書を見せてください。

　4.2 環境方針 
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トップマネジメントが定めた環境方針がありますか。
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その内容を説明してください。
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どのような方法で環境方針を全員に周知していますか
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常駐の作業請負会社の人にも周知していますか。
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環境方針が周知されていることを、どのような方法で確認していますか。
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外部の人が入手可能ですか。その実績、証拠を見せてください。

　4.3 計画
4.3.1 環境側面
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環境側面とその環境影響を特定する手順を説明してください。
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組織が影響を及ぼすことができる環境側面として特定されたものを示してください。
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プラスの環境影響を持つ環境側面の例を示してください。
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環境側面の中から、著しい環境側面を決定する手順を説明してください。
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供給者、請負者に関連する著しい環境側面はありますか。
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緊急時、非定常時の著しい環境側面はありますか。
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著しい環境側面に該当する部門及び活動、製品、サービスは明確になっていますか。
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環境側面、著しい環境側面等に関する情報を最新にしておく方法を説明してください。見直した実績があれば見せてください。
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環境マネジメントシステムを確立、実施、維持する上で、著しい環境側面はどのように考慮されていますか。

4.3.2 法的及びその他の要求事項
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法令、条例等の最新情報を入手する方法を説明してください。
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入手した最新情報を見せてください。
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組織が同意するその他の要求事項にはどのようなものがありますか。
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法令、条例等のうちで、組織の環境側面に適用されると特定された記録を見せてください。
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特定された法的及びその他の要求事項を各部門に伝達する方法を説明してください。

4.3.3 目的、目標及び実施計画
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サイト全体の環境目的・目標は何ですか。
[image: image23.png]


サイト全体の環境目的・目標が各部門にどのように展開されていますか。
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サイトの環境目的・目標を達成する手段、スケジュール、責任者、担当者について説明してください。
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各部門の実施計画を説明してください

　4.4 実施及び運用 
4.4.1 資源、役割、責任及び権限
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サイトにおける経営層、管理責任者及び各部門長の環境に関する役割、責務、権限は定めていますか。
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環境マネジメントシステムにおける組織図があれば見せてください。
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環境マネジメントシステムにおける資源は明確になっていますか。
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トップマネジメントが特定の管理責任者を任命していますか。その記録を示してください。

4.4.2　力量、教育訓練及び自覚
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訓練の対象となる作業は特定されていますか。その作業に従事する要員は明確になっていま
すか。訓練の対象となる作業請負の人はいますか。訓練計画、内容及び実施した記録を見せてください。
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組織で働く人及び組織のために働く人全員の自覚教育の計画、実施した記録（内容、教材）を見せてください。
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著しい環境影響の原因となる可能性をもつ作業とそれに従事する人は明確になっています
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その人にはどのような力量が必要で、そのための教育訓練または経験として何が求められるか明確になっている力量に関する記録を見せてください。 
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新入社員、異動者に対する教育訓練記録を見せてください。

4.4.3 コミュニケーション
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経営層、管理責任者、各部門長間の内部コミュニケーションは行っていますか。
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外部とのコミュニケーションにおける各部門の役割はどのように決められていますか。
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外部コミュニケーションの記録を見せてください。
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外部コミュニケーションにおける対応の手順、役割、責任、権限はどのように決められていますか。
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著しい環境側面について外部コミュニケーションを行うかどうかを決定した記録を見せてください。
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外部コミュニケーションを行うと決定した場合、その方法を説明してください。
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事故及び緊急事態の場合の、公的機関への連絡方法は決まっていますか。
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環境に関して年次報告書、ホームページ、ニュースレター等で情報公開をしていますか。

4.4.4 文書類
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環境マネジメントシステムの主要な要素、それらの相互作用、並びに関係する文書の参照は文書化されていますか。
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外部システムの文書を引用した場合、その関連性は明確になっていますか。
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著しい環境側面に関する計画、運用及び管理を確実にするための規定、手順書を示してください。

4.4.5 文書管理
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文書の作成、発行及びレビュー、更新とそれに伴う承認に関する手順を説明してください。
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環境マネジメントシステム文書の使用部署への適切な版の配付管理は行われていますか。
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廃止文書の誤用防止方法及び保管する場合の管理識別方法を説明してください。

4.4.6 運用管理
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環境方針、目的及び目標、著しい環境側面にかかわる運用として特定されたものを説明してください。
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運用管理のための手順書を見せてください。その手順書の運用基準を説明してください。
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物品及びサービスの著しい環境側面について供給者及び請負者に関連手順及び要求事項の伝達はどのように行っていますか。
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廃棄物の分別、保管、処理委託はどのように管理していますか。

4.4.7 緊急事態への準備及び対応
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事故及び緊急事態の可能性はどのようにして特定していますか。
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事故及び緊急事態への対応手順、予防手順を説明してください。
[image: image55.png]


今までに事故及び緊急事態が発生しましたか。発生後、手順をレビューしましたか。その記録を見せてください。
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手順をどのような頻度でテストしていますか。その記録はありますか。

　4.5 点検 
4.5.1 監視及び測定
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環境に著しい影響を与える可能性がある運用のカギとなる特性はどのようなものか例をあげ て説明してください。 
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監視・測定の方法を説明してください。 
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EMSにおける監視・測定機器はありますか。その校正手順を説明してください。 
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校正台帳及びその校正記録を見せてください。 
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目的・目標の達成状況について監視測定する方法を説明してください。その記録を見せてく ださい。 

4.5.2 順守評価 
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環境法規制の順守はどのように定期的に評価していますか。記録を見せてください。 
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その他の要求事項の順守はどのように評価していますか。その記録を見せてください。 

4.5.3 不適合並びに是正処置及び予防処置
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不適合の是正処置及び予防処置の手順を説明してください。 
[image: image65.png]


その処置には、修正、環境影響の緩和処置、原因の特定を含んでいるか、事例を示してくだ さい。 
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サイトのEMS上の不適合記録を見せてください。 
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その是正処置、予防処置の記録を見せてください。 
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処置に伴う変更がEMS文書に反映された例を示してください。 

4.5.4 記録の管理 
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環境記録としてどんなものが管理されていますか。 
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記録の識別、保管、保護、検索、廃棄の手順を説明してください。 
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記録の保管期間はどのように定めていますか。 

4.5.5 内部監査
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内部監査の頻度、時期はどう定めていますか。 
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内部監査の手順を説明してください。 
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内部監査の年間計画表を見せてください。 
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不適合指摘及びその是正処置、フォローアップの記録を見せてください。
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内部監査員の力量について定めている内容について説明してください。 
[image: image77.png]


内部監査員を認定した記録を見せてください。 
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監査の結果を経営層に報告した記録を示してください。 

　4.6マネジメントレビュー 
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マネジメントレビューの手順を説明してください。 
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マネジメントレビューは最近いつ行われましたか。その記録を見せてください。 
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マネジメントレビューのインプット情報を見せてください。 
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マネジメントレビューのアウトプットの内容を見せてください。
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EMSの変更に関係する決定及び処置の内容を説明してください。


http://www1.odn.ne.jp/~cbj32100/standards/iso/cklist_14001.html
